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Objetivo del documento: generar un banco de preguntas y respuestas frecuentes de los
interesados o usuarios de los programas académicos que oferta ATEC.

Método: se consignara una pregunta que se considere frecuente o de interés para los usuarios
y la Rectoria, gestionara su respectiva respuesta.

1. ¢, Cudles son los requisitos para estudiantes nuevos que deseen matricularse en
programas tecnicos 1aborales (ETDH)? .. ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssasssaess 1
2. ¢Cudles con los requisitos para estudiantes nuevos tecnologia? ....eeonneens 1
3. ¢,Cudles son los horarios de clase que oferta [a iNStItUCION? ....eeoeceereeerneersnressesseseessesenans 1
4, ¢, Cuadles con los horarios de clase de latecnologiay del técnico profesional? ......... 2
5. ¢, Como se desarrollan las préacticas de los programas técnicos en la modalidad de
(2 LS T2 10 11 =P 2
6. ¢En qué consiste el proceso de practica de un tecnélogo que se vincula como
APTEINAIZ? ceeeeeeeesseessseesssesesseessse et ss s s e e s8R RS E S8R 8RR E 8RR R AR AR 3
7. Cuando un estudiante realizalatécnicay quiere continuar con latecnologia ¢ cuanto
tieMPO dEDE ESTUAIAN A8 MAS? ..t eetiseests s ess s sss s ss s bbb bbb 4
8. ¢Hasta qué tiempo se reconocen las asignaturas cuando un alumno solo estudi6 un
semestre y se retird, luego regresa para hacer UN reiNQgreS07? . esmmssssssssssssssssssnnes 4
9. ¢ Qué debe hacer el estudiante cuanNdo SE VA @ FELITAI? ... ssssaens 5

10. ¢Qué proceso se debe realizar si un patrocinador de un estudiante solicita el

PIOCESO ACAUEIMICO? oureeereeeuseeessesesssseessssseessssessssssesssssesssss s s e8RS R8RSR AR RS neS 5
11.  ¢Qué proceso se debe realizar en el momento de hacer reingreS0? ... 6

12. ¢Cada cuénto cambia el plan de estudio aCAdEMICO? ... oeeimeessmessneessseesssssssssssssssneees 6
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13.  ¢Qué es un certificado y cudl es el proceso para 0bteNerlo? ... eennreneeseessesssssennens 6
14. ¢Qué es una historial académico y cual es el proceso para obtenerla? ... 7

15. ¢£Si un estudiante cree tener la competencia en lengua extranjera adquirida y no

desea cursar la asignatura que proceso debe raliZar? ... sssessssssessns 8

16. Sila persona requiere un certificado para continuar recibiendo la pensién y pagar

sus estudios, ¢cudles son los requisitos para expedir este certificado? .....rnmrenneeinnnes 8

17. ¢Hasta que tiempo se reconoce las asignaturas programas técnicos si quiere

CONLINUAT CON 18 LECNOIOGIA? c.ourieveeeeereeesseeesseesssssessssesssssessssssesssssse s s s ss s s bbb b 9

18. ¢Qué hacer cuando un estudiante solicite un certificado de préacticas de técnica o
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19. ¢;Después de que untécnico terminey no realice practicas, cuanto tiempo tiene para
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20. ¢Si estudio la técnica industrial y deseo sacar la tarjeta CONTE que categoria

ADAICAT ..ottt s SRR R RS S R S R R R R RS 10
21. ¢Por qué exigen el icfes para cursar la tecnologia automMOotriz? .....eeneeeneeesenne. 10
22. (Por qué debo pagar (S PrACLiCAS? .....eeseesssnsssssesessssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssnes 10

23.  ¢Qué es un examen supletorio, cudndo se genera y cémo es el proceso para

EST 0 ] 1T o3 1= U [0 PP 11
24.  ¢(Cual es la diferencia entre el técnico automotriz y la tecnologia automotriz?......... 12
25. ¢Cuanto es el puntaje que se necesita para reconocimiento de practicas? ............. 12

26. ¢Comoyaque areasolicito un certificado de practicas que cuente como experiencia
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27. ¢Cual es la diferencia entre el programa de mecénica de motocicletas y el programa
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28. ¢Puedo matricularme para mecanica alto cilindraje sin saber nada de motos o debo

hacer primero [a tECNICA A€ MOLOS? .t asesssnesas 14

29. ¢Siquiero estudiar motos de alto cilindraje y mis conocimientos de moto son pocos

debo estudiar algunos temas para EMPEzZar ClASES? .. sssssssssssssssssssanes 15
30. SPor qué ATEC, no tiene camara d€ COMEICIO? s sssssssssssssssssssssssssssssssssanees 15

31. ¢Enlatecnologia en mecanica automotriz, ensefian a manejar equipos de inyeccion,

SCANNET Y OSCIHOSCOPIO? ooeeeereeeeseerseesssessseesssesssseesssessssess s ssssesss s s bR R R R R e s s 16

32. ¢En el programa de electricidad automotriz, ensefian interpretacion de diagramas

eléctricos automotrices y sistema de Can-DUS? ...t sssssssessssss 16

33.  ¢Siun estudiante es bachiller, pero su titulo fue obtenido en el extranjero, qué debe
hacer para que este documento tenga validez en colombia y por lo tanto le sirva como

soporte VAIIdO para [a MAtlriCUIA? . eecreetsesessstsss st ssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssanssanes 16

34. ¢Qué programas académicos de los ofertados por ATEC, cumplen requisitos para
gue sus estudiantes puedan realizar la préactica en la modalidad de contrato de
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35.  ¢Qué es el sistema de gestion virtual de aprendiCeS? . 18

36. ¢Quién regula los cobros que la institucion realiza a los estudiantes de los

PTOGIAIMIEAS 2. eeureurerurersessseesseesssesssesssessseesssesssesssesssessseesssesssessseesseesssesssesssesssessssesasesssessseessesssessseessessssesusesssasssesssesssesssessseeeas 18
37. ¢Por qué alos técnicos no se les expide diplomay acta de grado?......eeens 19
38. Que es unaevaluacion WES de titulos académicos y como se gestiona? ............ 19

39. Simecertifique en un programade educacion parael trabajo y el desarrollo humano,
y voy a migrar al exterior, que debo hacer para poder legalizar mis certificados

EETox=10 =) 0 11103 0 K- 20T 20

40. Si me certifique en un programa de educacion para superior , y voy a migrar al

exterior, que debo hacer para poder legalizar mis certificados académiCoS? .....cccvmeerrneens 21
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41. Que diferencia existe entre un programa técnico laboral y un programa técnico

[T 0] L= 10 =TT 22

42.  Atec tiene convenios de continuidad de estudios para los egresados........enne. 22
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1. ¢ Cuales son los requisitos para estudiantes nuevos que
deseen matricularse en programas tecnicos laborales
(ETDH)?

Tener 16 afios cumplidos

Fotocopia de acta de grado de bachiller o su equivalente. Si no es bachiller, debe presentar el

certificado en papel membrete que conste que cursoé y aprobé el grado noveno.

Dos (2) fotocopias del documento de identidad del estudiante ampliado al 150%. Si es menor de

edad, anexar dos (2) fotocopias de la cédula del acudiente.

2.¢.Cuales con los requisitos para estudiantes
nuevos tecnologia?

Resultado del Examen de Estado (Icfes) Saber 11.

Copia del diploma o acta de grado autenticado expedido por el colegio que otorgé el titulo de
bachiller.

Dos (2) Fotocopias del documento de identidad ampliado al 150%. Si es menor de edad, anexar

dos (2) fotocopias de la cédula del acudiente.

3.¢Cudles son los horarios de clase que oferta la
institucion?

Horarios de clase Técnicos

Diurno: 7a 1l am 6 de 9 a1l pm, debe tener disponibilidad de lunes a viernes
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Nocturna: 6:30 a 9:30 pm, debe tener disponibilidad de lunes a viernes

Fin de semana: Sdbado o Domingo 7:00-3:00 pm.

4. ¢ Cudles con los horarios de clase de la tecnologia
y del técnico profesional?

Mafana: lunes a viernes de 7 am a 1 pm

Noche: lunes a viernes de 6 a 10 pm

5.¢,Como se desarrollan las practicas de los
programas técnicos en la modalidad de pasante?

La duracién de la practica empresarial es de 550 horas para todos los programas de formacion
para el trabajo y el desarrollo humano. Corresponde al 50% de la intensidad horaria del programa
de formacion e iniciara una vez cursado y aprobada la fase lectiva, que se compone de la totalidad

de asignaturas que integran el plan de estudios.

Para iniciar el proceso de practica empresarial, debe el estudiante acercarse a la oficina de
coordinacion académica para recibir la induccion al proceso de practica, debe realizar la matricula
de la practica previo el pago de los derechos econdmicos e iniciar el proceso de diligenciamiento

de la hoja de vida la que debera enviar al correo electrénico apoyoalestudiante @atec.edu.co.

El proceso de ubicacion de estudiantes en empresa inicia con el envio de las hojas de vida de los
estudiantes que buscan iniciar el proceso de practica por correo electronico a las empresas que
solicitan hojas de vida. La empresa contactara directamente al estudiante para concertar el

proceso de entrevista y realizar la seleccion del candidato.



mailto:apoyoalestudiante@atec.edu.co
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Cuando la empresa ha elegido el estudiante que desea vincular, ATEC es notificado y

procedemos a elaborar el convenio de practica, y la afiliacion del estudiante a la ARL.

La pasantia es un proceso académico donde la empresa, permitird al estudiante poner en préactica
los conocimientos adquiridos en su formativo. Se caracteriza por ser no remunerado.
Excepcionalmente algunas empresas entregan al estudiante un apoyo econdémico para el
desplazamiento.

Cuando el estudiante desea realizar la practica en una empresa no vinculada con ATEC, como
agencia de practica; antes de iniciar el proceso debera acercarse a la coordinacion académica
para recibir orientacién sobre los requisitos que la empresa debe cumplir. Todo proceso de
practica realizado sin el debido acompafamiento de la institucién educativa se entendera como

no realizado.

6.¢En qué consiste el proceso de practica de un
tecnélogo que se vincula como aprendiz?

La pasantia o practica empresarial para los programas de educacién superior es una asignatura
que hace parte del altimo semestre del programa de formaciéon. Los estudiantes de la Tecnologia
en Mecanica Automotriz, tienen la posibilidad de realizar su practica empresarial o pasantia en
condicién de aprendices, dado que se trata de un programa habilitado para el efecto en el Sistema
de Gestion Virtual de Aprendices del Sena (SGVA).

El contrato de aprendizaje le posibilitara al estudiante realizar su practica empresarial al servicio
de una empresa que requiera cumplir con la contratacién de aprendices al tener una cuota
regulada por el SENA o al servicio de una empresa que, sin tener una cuota regulada, desee

tener aprendices voluntarios.
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El contrato de aprendizaje tiene una duracién minima de 6 meses y maxima de un afo, de
acuerdo a las necesidades de la empresa que contrata el aprendiz y el estudiante recibira como
beneficio un apoyo de sostenimiento que oscila entre el 75% y el 100% de un salario minimo

legal.

El estudiante vinculado bajo es la modalidad, no podra optar por el titulo de tecnélogo hasta no

culminar el proceso de practica empresarial.

7.Cuando un estudiante realiza la técnica y quiere
continuar con la tecnologia ¢cuanto tiempo debe
estudiar de mas?

La respuesta a esta pregunta es relativa y dependera fundamentalmente del plan de estudios que
el estudiante haya cursado en el programa técnico laboral por competencias y de los cursos que

el estudiante desea homologar.

La tecnologia cuenta con 96 créditos y de ellos se reconoce en promedio entre 20 y 24 créditos,
de acuerdo con lo indicado previamente. Ello quiere decir que, si un semestre matriculado a
tiempo completo tiene 16 créditos, un estudiante de un programa ETDH alcanzaria a homologar

entre 1 semestre y un semestre y medio, segun el caso.

8. ¢Hasta qué tiempo se reconocen las asignaturas
cuando un alumno solo estudio un semestre y se
retirg, luego regresa para hacer un reingreso?

Esta respuesta estd asociada al término de duracién de la licencia del programa lo que
conocemos como vigencia el plan de estudios. Mientras el plan de estudios este vigente el
estudiante puede retomar sus estudios en el momento en que lo desee. Una vez terminada la
vigencia de un plan de estudios el estudiante debera matricular el nuevo programa y los cursos

que hayan sido adicionados o reemplazados con respecto al anterior. En este caso antes de
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realizar la inscripcion del nuevo programa sugerimos que el usuario tenga una entrevista con el
director de programas académicos, quien se realizara una asesoria personal sobre los cursos

gue pueden ser homologados o reconocidos.

9.¢:Qué debe hacer el estudiante cuando se va a
retirar?

Debe dirigirse a la oficina de registro y control académico, para firmar la cancelacion del folio de
matricula y retiro de la documentacion aportada al momento de la matricula, previa verificacion
en cartera de su estado de cuenta. Cuando el estudiante omite realizar este proceso y deja de

asistir no adquiere la calidad de retirado sino de estudiante inactivo.

10. ¢Qué proceso se debe realizar si un
patrocinador de un estudiante solicita el proceso
acadéemico?

Para resolver esta pregunta es indispensable aclarar el concepto de patrocinador, acudiente y
padres de familia. Se considera acudiente el mayor de edad que obra en nombre y representacion
de un estudiante menor de edad matriculado. En este caso el acudiente tendra pleno derecho a
la informacion disciplinaria, académica y econémica del estudiante. El acudiente esta registrado

en Q10 desde el momento de la matricula.

En el caso de los menores de edad tenemos ademas los padres de familia, en este caso tendran
derecho en virtud de la existencia de la patria potestad sobre sus hijos a la misma informacion

del acudiente.

Quien es el patrocinador, es la persona natural o juridica que financia los estudios de una persona
mayor de edad. Para estos casos el estudiante debe diligenciar una carta donde autoriza a dicha

persona para tener acceso a su informacion académica y financiera. Esta regla tiene una
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excepcidn, y son los estudiantes vinculados a través de instituciones que tienen a cargo la

proteccion del estudiante. En estos casos no se requiere informacion.

11. ¢Qué proceso se debe realizar en el momento
de hacer reingreso?

Se entiende por reingreso el retorno del estudiante después de haber estado inactivo un periodo
académico completo (semestre). El primer paso sera entonces verificar el estado de cuenta en
cartera y poner al dia los saldos pendientes de pago. El segundo paso sera verificar la vigencia
del plan de estudios del estudiante con la dependencia de registro y control académico, la
direccion de programas académicos o la coordinacion de la jornada. Verificado lo anterior se
procederd a la elaboracion de la orden del pago del estudiante. Una vez realizado el pago se
realiza la renovacion del estudiante en Q10 académico y se procede al registro de las asignaturas

que vaya a cursar.

12. ¢Cada cuanto cambia el plan de estudio
acadéemico?

Para los programas de educacion superior la vigencia del plan de estudios es de 7 afios contados

a partir del momento en que queda ejecutoriada la resolucién que otorga el registro calificado.

Para los programas técnicos laborales por competencia la vigencia del plan de estudios es 5 afios

para los programas no certificados en NTC y de 7 afios para los programas certificados en NTC.

13. ¢Qué es un certificado y cual es el proceso
para obtenerlo?
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Un certificado de estudio, es un documento donde la institucién certifica que el alumno se
encuentra matriculado en uno de los programas académicos ofertados por la institucion, bien sea
que se encuentre activo o no. El estudiante activo es el que se encuentra cursando una, algunas

o todas las asignaturas en el periodo.

Cuando un estudiante requiere un certificado de estudios o de notas, podra solicitar informacion
sobre el trdmite en la recepcion de la institucion educativa o a través de alguno de los whatsapp
de servicio al usuario, donde se informara a la persona el costo de tramite y los tiempos de
servicio. Sin embargo, la solicitud del certificado se deberé realizar de manera presencial en el
area de facturacion, previo pago del costo del servicio. En el recibo de caja se incluira en la
observacion el tipo de certificado que se requiere. La entrega de los certificados se realizara los
viernes de la siguiente semana de manera presencial en la recepcion de la institucion educativa

a partir de las 8 del mafnana.

14. ¢Qué es una historial académico y cual es el
proceso para obtenerla?

Las historias académicas, son un servicio exclusivo para los estudiantes de programas de
educacion superior, seran expedidos conforme lo descrito en el en el articulo 56 del Acuerdo 03
de 2005 y contienen la relacion de la totalidad de asignaturas cursadas durante la permanencia
académica del estudiante incluira las asignaturas habilitadas, validadas, reconocidas por
transferencia o por cambio de programa, homologadas, las repetidas indicando el nimero de

veces en que se haya dado la repitencia.

Cuando un estudiante, requiere una historia, podra solicitar informacién sobre el tramite en la
recepcion de la institucién educativa o a través de alguno de los whatsapp de servicio al usuario,
donde se informara a la persona el costo de tramite y los tiempos de servicio. La solicitud se
podra realizar de manera presencial en el area de facturacion o a través de los grupos de
whatsapp. En este ultimo caso el asesor comercial que atiende la conversacion podra generar la

orden de pago y enviar al usuario por este medio el documento. La solicitud de entendera
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radicada en la fecha de pago y el termino para su expedicion correra a partir del dia habil siguiente

a la realizacion del pago. Eltérmino de entrega sera de 10 dias habiles

15. ¢Siun estudiante cree tener lacompetencia en
lengua extranjera adquirida y no desea cursar la
asignatura que proceso debe realizar?

El estudiante debe realizar solicitud de homologacién de asignatura, para el efecto deberé traer
las calificaciones en papel membrete expedidas por el centro de idiomas donde las haya cursado,
debidamente aprobadas por la secretaria de educacion, una vez la solicitud es aprobada por la

coordinacion se liquida el costo.

16. Silapersonarequiere un certificado para
continuar recibiendo la pension y pagar sus
estudios, ¢cuales son los requisitos para expedir
este certificado?

Los estudiantes que deseen recibir el pago de la pension de sobrevivencia de sus padres son
aquellos que estan matriculados como estudiantes de tiempo completo o dedicacién exclusiva,
para los estudiantes de los programas de educacion superior se debe certificar una jornada
académica semanal de 20 horas (16 créditos académicos). Para los estudiantes de educacion
para el trabajo y el desarrollo humano, la intensidad académica que no puede ser inferior a 160

horas del respectivo periodo académica.

El requisito fundamental para la expedicion del certificado es que el estudiante se encuentre

matriculado.
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17. ¢Hasta que tiempo se reconoce las
asignaturas programas técnicos Ssi quiere
continuar con latecnologia?

Las asignaturas cursadas en un programa técnico laboral por competencia no pierden vigencia.
El estudio de homologacién buscara establecer la procedencia de la homologacién, que mas que

de la antigliedad, estara asociada al contenido cursado y la intensidad horaria.

18. ¢Qué hacer cuando un estudiante solicite un
certificado de practicas de técnica o tecnologia?

En el proceso de practica se expiden dos clases de certificados. El primero es el certificado que
acredita que el estudiante se encuentra apto para iniciar el proceso de practica empresarial y el
segundo es el certificado que da cuenta de la realizacion de la practica. En ambos casos el

estudiante debe remitirse con Juan Esteban Rivera o en sus ausencias con Daniel Vargas.

El certificado no tiene ningln costo y sera requisito que tenga matriculada la practica empresarial.

19. ¢Después de que un técnico terminey no
realice practicas, cuanto tiempo tiene para
realizarlas?

Ello dependera de la vigencia del plan de estudios. Si el plan de estudios se encuentra vigente y
el estudiante culminé la fase lectiva, podra iniciar el proceso en cualquier momento. Si el plan de
estudios se actualizo debera matricular el nuevo programa y una vez termine la fase lectiva iniciar

el proceso.
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20. ¢Si estudio la técnica industrial y deseo sacar
la tarjeta CONTE que categoria abarca?

El programa de oferta ATEC, es un programa técnico laboral por competencias, aprobado por la
Secretaria de educacion de Medellin. A la pregunta si debe gestionarse la matricula profesional
ante el CONTE, la repuesta es si, y gestionarla es responsabilidad del certificado. El trAmite es
100% virtual y se realiza a través del siguiente enlace
https://www.conte.org.co/tramites/matricula-profesional/ . Cuando se trate de programas técnicos
laborales por competencia se requiere adjuntar el certificado de aptitud ocupacional y la sabana
de notas en formato PDF acompafiados del documento identidad por ambas caras. La tarifa afio
2025 para el estudio y tramite de la Matricula Profesional es de $711.750.

La categoria la asignara el funcionario calificador con fundamento en la informacion suministrada
por el egresado que realice la solicitud.

21. ¢Por quée exigen el icfes para cursar la
tecnologia automotriz?

Las pruebas Saber 11, son un requisito de ingreso para cualquier programa de educacién superior
en cualquiera de sus modalidades Técnica profesional, tecnolégica, profesional en cualquier

institucion de educacion superior ubicada en el territorio nacional.

Cuando el aspirante viene de fuera del pais y presenté las pruebas de estado del lugar donde era
residente podra solicitar su convalidacién. En el siguiente link podra encontrar la relacion de los
examenes reconocidas por Colombia y el mecanismo para realizar la solicitud

https://www.icfes.gov.co/ex%C3%Almenes-homologables.

22. ¢Por quée debo pagar las practicas?



https://www.conte.org.co/tramites/matricula-profesional/
https://www.icfes.gov.co/ex%C3%A1menes-homologables
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La practica laboral es parte integrante del proceso formativo del estudiante. En el caso de los
programas de educacién superior es una asignatura que esta contemplada dentro del plan de
estudios, por lo tanto, para matricularla es indispensable realizar el pago de los créditos

académicos asignados de acuerdo con el plan de estudios.

En los programas técnicos laborales, corresponde a un nivel de formacion o semestre. Dentro

de la resolucion de aprobacion de costos educativos esta definido el costo del nivel de practica.

En general el cobro de la asignatura de practica o nivel de practica, esta orientado a cubrir los
costos de la Institucién Educativa asociados al seguimiento del proceso de practica del estudiante
que comprende la gestion de las evaluaciones del proceso, la gestion de los documentos que
qguedan como evidencias del proceso (convenios, contratos, certificados de experiencia, etc.), y
la atencién de las situaciones disciplinarias, de convivencia o salud que puedan presentarse en

el proceso y que requieran el desplazamiento del coordinador de practicas hasta la empresa.

23. ¢Qué es un examen supletorio, cuando se
generay como es el proceso para solicitarlo?

Un examen supletorio es aquel que se solicita cuando el estudiante ha dejado de presentar con
0 sin justa causa una prueba evaluativa parcial o final para los programas de educacion superior

0 una evidencia de conocimiento o producto para los programas ETDH.

El estudiante deberd solicitarlo a la coordinacion académica dentro de los 5 dias habiles
siguientes a su regreso a la institucién dentro del mismo periodo académico. Cuando la situacion
gue imposibilita el estudiante presentar la prueba evaluativa, se extiende mas alla de un semestre

el estudiante debera gestionar un aplazamiento de la asignatura.

El coordinador de jornada ser& el encargado de agendar la fecha y hora para la presentacion de
la prueba. Cuando el estudiante tenga una justificacion de su ausencia no se generara costo

alguno. En caso de no poder acreditar la existencia de una justa causa se causara el cobro de
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los derechos econdmicos aprobados en las resoluciones de costos educativos o derechos

pecuniarios segun el caso.

Toda prueba no presentada sin causa justificada sera calificada con 0.0

24. ¢Cudl es la diferencia entre el técnico
automotriz y la tecnologia automotriz?

La diferencia fundamental es el nivel de formacién, el alcance del programa, la profundidad de

los contenidos y la intensidad horaria.

La tecnologia es un programa de educacion superior, tiene una duracion de 6 semestres. El
semestre o nivel tiene una intensidad horaria de 16 horas semanales durante 20 semanas. En
cuando los contenidos de formacion el programa tiene 3 nicleos de formacién el nucleo de
formacion basicas, el nicleo de complementaria y el nicleo de formacién integral. Orientados al
desarrollo de diferentes competencias. En cuanto a la profundidad del programa relacionada con
la formacion en motores, el estudiante realizard su formacién en motores de combustién interna

a gasolina y diésel y tendra un pequefio acercamiento a la electromovilidad.

En cuanto al programa técnico laboral por competencias, es un programa de formacion para
el trabajo y desarrollo humano, tiene una duracién de 4 semestres o niveles. El nivel o0 semestre
tiene intensidad de 9 horas semanales. En cuanto a los contenidos de formacion, el programa
tiene dos nucleos, el de formacion profesional y el de formacién complementaria. En cuando al
alcance del programa en lo relacionado con motores, dedicamos nuestra formaciéon en los
motores de combustién interna a Gasolina. Como complemento el egresado podra realizar el

técnico laboral por competencias en vehiculos automotores diésel.

25. ¢Cuanto es el puntaje que se necesita para
reconocimiento de préacticas?
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La homologacién de la practica empresarial o pasantia, es una modalidad que U(nica y
exclusivamente aplica para los programas de educacién superior. No aplica para los programas

Técnicos Laborales por competencia.

Los estudiantes de los programas de educacion superior podran solicitar la convalidacion de su

experiencia laboral o investigativa cumpliendo los siguientes requisitos:

Para la convalidacion de la experiencia laboral, debera presentar los documentos que
certifiqguen la experiencia laboral en calidad de empleado activo con ocupacion de tiempo
completo (48 horas semanales) en un cargo asociado al perfil ocupacional del programa en el
que se encuentra matriculado, acreditando una permanencia de 2 afios en forma continua o
discontinua o acreditar la calidad de empleado retirado con ocupacion de tiempo completo (48
horas semanales) en un cargo asociado al perfil ocupacional del programa en el que se encuentra
matriculado, acreditando una permanencia de 2 afios en forma continua o discontinua. Los
documentos seran entregados al auxiliar de gestion académica; Juan Esteban Rivera para su
revision, acompafiados del formato GAC3-FR23 Convalidacion practica educacion superior. Una
vez revisados y convalidados los documentos ante la empresa, se procedera al registro de

convalidacién en Q10 académico, previa verificacion del pago de los créditos correspondientes.
La calificacién asignada para la convalidacion de practica seréa 4.0.
Convalidacién de la practica investigativa

Para acceder a este reconocimiento se le solicitara al estudiante una certificacién expedida por
el grupo de investigacion donde se indique el nombre del grupo, el nombre del proyecto de
investigacion, el afio de ejecucioén. La certificacion debe estar firmada por el coordinador del grupo
de investigacién. Una vez recibidos los documentos se procederd mediante solicitud formal
dirigida a validar la autenticidad formal y material del documento presentado. Cuando del
resultado de la validacion no fuere satisfactorio el estudiante estara obligado a realizar su practica

empresarial en algunas de las modalidades descritas en el articulo 5 del presente reglamento.
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26. ¢CoOmo vy aque area solicito un certificado de
practicas que cuente como experiencia laboral?

Para dar cumplimiento al decreto 616 del 4 de junio de 2021, a solicitud del estudiante que haya
realizado su proceso de practica o del egresado la institucion educativa expedira con base en sus
registros internos el documento titulado GAC3-FR25 experiencia profesional previa. La solicitud
se realiza a través del correo apoyoalestudiante@atec.edu.co y la institucion emitira el
certificado de validacion correspondiente dentro los 15 dias habiles.

27. ¢Cual es la diferencia entre el programa de
mecanica de motocicletas y el programa de alto
cilindraje?

Los programas se diferencian en los siguientes aspectos:

En el programa mecénica de motocicletas no se estudian motores poli cilindricos en alto cilindraje

si se abordan.

En el programa de mecénica de motocicletas se trabajan cilindrajes hasta 200 cm3, en alto

cilindraje hasta 1.250 cm3.

En alto cilindraje se dedica 4 veces el tiempo que se dedica en bajo al control electrénico de

emisiones.

La arquitectura de los motores y sistemas de alto cilindraje poseen componentes que no se logran

evidenciar en los motores de bajo cilindraje.

28. ¢Puedo matricularme para mecanica alto
cilindraje sin saber nada de motos o debo hacer
primero la técnica de motos?
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El aspirante no requiere ningln conocimiento previo, el programa esta disefiado para que pueda
iniciarlo una persona gque no tiene ningln conocimiento en reparacion y mantenimiento de

motocicletas.

29. ¢Si quiero estudiar motos de alto cilindraje y
mis conocimientos de moto son pocos debo
estudiar algunos temas para empezar clases?

El aspirante no requiere ningiin conocimiento previo.

30. ¢Porqué ATEC, no tiene camara de comercio?

La cadmara de comercio es un ente certificador de la existencia y representacion legal de las
personas juridicas que conforme la ley estan sujetas al registro mercantil, no todas las personas

juridicas estan obligadas a registrarse en camara de comercio.

No estan obligadas a registrarse ante las camaras de comercio, las siguientes entidades:
Instituciones de educacion superior, Instituciones de educacion formal y no formal (Ley 115 de
1994), Personas juridicas sin animo de lucro que prestan servicios de vigilancia privada (Decreto
356 de 1994), Juntas de acciébn comunal, juntas de vivienda comunitaria, federaciones y
confederaciones (Ley 537 de 1999), Iglesias, confesiones y denominaciones religiosas, sus
federaciones y confederaciones y asociaciones de ministros (Ley 133 de 1994), Entidades

reguladas por la Ley 100 de 1993 de Seguridad Social, entre otros.

En nuestro caso, al ser una Institucion de Educacién Superior (IES), nuestra personeria juridica
es reconocida y otorgada por el Ministerio de Educacion Nacional, en este sentido sera esta

entidad quien expida el certificado de existencia y representacion legal. Si el usuario requiere una
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copia del certificado de existencia y representacion legal nos podra solicitar una copia y verificar

su contenido escaneando el codigo QR que se encuentra en la parte superior del certificado.

31. ¢En la tecnologia en mecanica automotriz,
ensefan a manejar equipos de inyeccion, scanner
y osciloscopio?

Si, en todas las asignaturas del nucleo de profesionalizacién, que requieren de procesos de
diagnéstico se utilizan instrumentos y equipos especializados tanto para sistemas mecanicos
como para sistemas electrénicos, por lo tanto, se entrenara al estudiante para su uso e

interpretacion de resultados.

32. ¢En el programa de electricidad automotriz,
ensefan interpretacion de diagramas eléctricos
automotrices y sistema de can-bus?

Si, la interpretacion de planos eléctricos es fundamental para el seguimiento fisico de las
conexiones eléctricas y los protocolos de comunicacién entre los diferentes médulos de control

debe ser comprendido de forma pertinente; esto es los sistemas Can- Bus.

33. ¢Si un estudiante es bachiller, pero su titulo
fue obtenido en el extranjero, que debe hacer para
gue este documento tenga validez en colombia y
por lo tanto le sirva como soporte valido para la
matricula?
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Cuando una persona ha realizado sus estudios en el extranjero, requiere para poder hacer uso
del documento que certifica su nivel formativo adelantar su proceso de convalidacion ante el
Ministerio de Educacion Nacional.

Este proceso se compone de varias etapas, es un proceso que se realiza 100% en linea a
través del siguiente enlace:
https://convalidacionesbasica.mineducacion.gov.co/TMS.Solution.MENCONV/(SwqUB8M7)/CV/
es/Home/Inicio

Para realizar el proceso debe el interesado registrarse previamente e iniciar el cargue de los
documentos e informacion solicitada.

Antes de realizar el proceso el usuario debe revisar que los documentos cumplan con los
requisitos basicos de legalizacion (apostilla) y traduccion oficial en caso de encontrarse en un
idioma diferente al espafiol. En este enlace podrd& ampliar la informacion:
https://www.mineducacion.qov.co/portal/convalidaciones/Convalidaciones-Preescolar-Basica-y-
Media/357005:2-Requisitos-basicos

Una vez el Ministerio de Educacién verifique el cumplimiento de los requisitos expedira al usuario
la resolucién de convalidacion de su titulo de bachiller. Para efectos de facilitar el proceso de
matricula en casos particulares autorizados por la Rectoria podra matricularse el estudiante con

la constancia de radicacion de la solicitud de convalidacién de estudios.

Se aclara que la apostilla de los documentos es un requisito para la radicacion del tramite y no

suple la convalidacién del MEN.

34. ¢Que programas académicos de los ofertados
por ATEC, cumplen requisitos para que Sus
estudiantes puedan realizar la practica en la
modalidad de contrato de aprendizaje?



https://convalidacionesbasica.mineducacion.gov.co/TMS.Solution.MENCONV/(SwgUB8M7)/CV/es/Home/Inicio
https://convalidacionesbasica.mineducacion.gov.co/TMS.Solution.MENCONV/(SwgUB8M7)/CV/es/Home/Inicio
https://www.mineducacion.gov.co/portal/convalidaciones/Convalidaciones-Preescolar-Basica-y-Media/357005:2-Requisitos-basicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/convalidaciones/Convalidaciones-Preescolar-Basica-y-Media/357005:2-Requisitos-basicos
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Para que los estudiantes de un programa académico puedan acceder al beneficio de realizar su

practica como aprendices se requiere:

Que se trate de un programa de educacidén superior con registro calificado, registrado en el
Sistema de Gestion Virtual de Aprendices (SGVA).

Que sea un programa técnico laboral por competencias, certificado en NTC 5581, registrado en
el Sistema de Gestién Virtual de Aprendices (SGVA).

En la actualidad los programas académicos registrados en el sistema de gestion virtual de
aprendices son la tecnologia en mecanica automotriz, los programas técnicos laborales en
mecanico de vehiculos automotores, mecanico de motocicletas de alto y bajo cilindraje, mecanico
de motores diésel, electricista de vehiculos. Para el segundo semestre del afio 2025 tendran este

beneficio los estudiantes de los programas técnicos laborales en electricista industrial.

35. ¢Qué es el sistema de gestion virtual de
aprendices?

El sistema de gestion virtual de aprendices también conocido como SGVA, es un aplicativo que
ha dispuesto el servicio nacional de aprendizaje Sena, para facilitar la gestion de las empresas
de sus cuotas reguladas de aprendices. Para nuestro caso un estudiante podra ser vinculado
como aprendiz de una empresa cuando el programa académico cuente con registro en el sistema

de gestion virtual de aprendices también conocido como SGVA.

36. ¢Quién regula los cobros que la institucion
realiza a los estudiantes de los programas?

Los cobros que la institucion realiza a los estudiantes de los programas, son autorizados por el
Ministerio de Educacién Nacional anualmente, para los programas de educacién superior y por

la Secretaria De Educacion De Medellin, para los programas técnicos laborales por competencia.
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Los cobros de educacion superior reciben el nombre de derechos pecuniarios y los cobros de la

educacion para el trabajo reciben el nombre de costos educativos.

Los actos administrativos que prueban los cobros deben estar publicados y ser visibles para los
usuarios. En el caso del MEN, el acuerdo del Consejo Directivo que aprueba los derechos

pecuniarios debe estar fijado en la pagina web de la institucién, en el link de normas.

37. ¢Por qué a los técnicos no se les expide diplomay
acta de grado?

A los estudiantes de los programas técnicos laborales por competencia, una vez culminado el
programa el estudiante se les entrega un certificado de aptitud ocupacional (Articulo 2.6.4.3 del
decreto 1075 de 2015), que da cuenta del desarrollo de las competencias establecidas en el
programa de formacion laboral. (numeral 1 Articulo 2.6.4.3 del decreto 1075 de 2015), aclarando
gue en este nivel de formacion y conforme lo establecido en la norma referenciada no se expiden
ni diplomas, ni actas individuales de grado; documentos reservados a los programas de
educacion formal.

38. Que es una evaluacion WES de titulos academicos y
como se gestiona?

Que la evaluacibn WES, es una evaluacién de credenciales académicas obtenidas en
instituciones ubicadas fuera de los Estados Unidos, Canada y otros paises solicitantes con sus
equivalentes en el pais de destino. Esta evaluacion es solicitada a las personas que buscan
oportunidades educativas o laborales en el extranjero, permitiendo a las instituciones de destino
los organismos de inmigracion, y los empleadores verificar los antecedentes educativos de las
personas que realizan algun tramite ante ellos, solicitan una vacante laboral o desean que sus
estudios sean reconocidos.

Es un tramite que debe realizar el interesado y para ello debera proceder a crear una cuenta en
la plataforma https://www.wes.org, para lo que seré requerido disponer de un correo electrénico
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valido. Creado el usuario debera seleccionar el tipo de evaluacion que desea y proceder a
completar los datos solicitados.

El proceso incluye de parte del usuario la indicacion de las instituciones educativas donde
realizé los estudios que pretende someter a la evaluacion y realizar el cargue de los titulos
académicos que desee someter a la evaluacion. Desde esta perspectiva, es el egresado o
estudiante interesado en el tramite quien debe realizar el proceso de registro y cargue de
documentos.

Los documentos que pueden ser requeridos para la evaluacién son diploma, acta de grado,
historia académica.

El diploma y acta de grado son entregados al egresado el momento de la graduacién. Si el
egresado estudiante requiere copia de sus titulos académicos diploma o acta de grado por
haberlos extraviado o deteriorado debera solicitar personalmente o a través de un tercero
autorizado la expedicion del duplicado en la dependencia de registro y control académico.
Aclaramos que la expedicion de duplicados tiene un costo que usted debera pagar al momento
de solicitar el servicio.

Si el estudiante requiere la expedicién de su historia académica completa, deberé solicitarla en
registro y control académico previo pago del costo. La historia académica se entrega en papel
con membrete del establecimiento educativo.

Dado que los documentos son expedidos en nuestro idioma nativo, el estudiante o egresado que
lo requiera debera gestionar su traduccién ante los establecimientos autorizados por la entidad
solicitante.

Si le solicitan traduccioén oficial debera consultar la informacion de los traductores autorizados
en el ministerio de relaciones exteriores. El tramite y costo de la traduccion debe ser asumido
por el interesado.

39. Si me certifique en un programa de educacién para
el trabajo y el desarrollo humano, y voy a migrar al
exterior, que debo hacer para poder legalizar mis
certificados académicos?

Si te has certificado en alguno de nuestros programas técnicos laborales por competencia, y
requieres viajar fuera del pais, debes adelantar el tramite de legalizacién de documentos de
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educacion para el trabajo y el desarrollo humano, para ello debes tener presente que el tramite
esta regulado en la guia de legalizaciones de documentos para el exterior para educacion formal
y ETDH vy, te invitamos a consultar el documento en nuestra pagina web en la seccién de
egresados. Sin embargo te compartiremos las siguientes directrices:

a) La autoridad competente es la Secretaria de Educacion de Medellin

b) Los documentos que son objeto del tramite de legalizacion son: Certificado de aptitud
ocupacional o el duplicado del mismo documento y el documento que contiene las
calificaciones definitivas del programa cursado.

c) Para proceder a la legalizacion de documentos el primer paso sera realizar la solicitud de la
factura de los documentos que el egresado desea legalizar. El proceso esta descrito en el
paso de la guia de legalizacién. Realizado el pago, debera proceder al cargue de los
documentos, para lo que debera registrarse previamente en el sistema SAC 2
https://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/Secretaria/. El detalle del proceso podra
encontrarlo en el paso numero 2 de la guia de legalizacion

Nota: Recuerde que estos tramites pueden ser realizados por el usuario sin necesidad de
intermediarios.

40. Si me certifique en un programa de educacién para
superior ,y voy a migrar al exterior, que debo hacer para
poder legalizar mis certificados académicos?

Si te has graduado de alguno de nuestros programas de educacion superior, y requieres viajar
del pais, debes adelantar el tramite de legalizacion de documentos de educacién superior a través
del Ministerio de educacion nacional, para ello debes tener presente que la informacion para
realizar el tramite podras consultarla en el siguiente enlace
https://www.legalizaciones.mineducacion.gov.co/legalizacion/.

Nuestros programas de educacién superior con Tecnologia en mecanica automotriz y Técnico
profesional en mecanica de vehiculos hibridos y eléctricos.

Nota: Recuerde que estos tramites pueden ser realizados por el usuario sin necesidad de
intermediarios.



https://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/Secretaria/
https://www.legalizaciones.mineducacion.gov.co/legalizacion/
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41. Que diferencia existe entre un programa técnico
laboral y un programa técnico profesional?

La diferencia fundamental radica en el nivel de formacion y en la titulacion.

En cuanto al nivel de formacion, el programa técnico profesional es un programa de educacion
superior, lo que significa que su aprobacion e inspeccion y vigilancia corresponde al Ministerio
de Educacion Nacional a diferencia del programa técnico laboral por competencias que es un
programa de educacion para el trabajo y el desarrollo humano, lo que significa que la
aprobacion de los programas, y la inspeccion y vigilancia esté a cargo del ente territorial donde
esta domiciliada la institucion educativa. Para nuestro caso es la Secretaria de educacion de
Medellin.

En cuanto a la titulacién, el programa técnico profesional entrega a sus graduados como
constancia de sus estudios diploma y acta de grado a diferencia del programa técnico laboral
por competencias que ofrece un certificado de aptitud ocupacional.

42. Atec tiene convenios de continuidad de estudios
paralos egresados?

Atec, tiene si tiene convenios de continuidad de estudios para los egresados de los diferentes
programas académicos, si usted esta interesado en conocerlos podra consultarlos en el
siguiente enlace https://atec.edu.co/convenios-continuidad-estudios 0 comunicarse con
nuestro coordinador de bienestar Miguel Angel GoOmez Galvis al correo
coordinador.bienestar.ad@atec.edu.co o al nimero de WhatsApp 300 7152705.



https://atec.edu.co/convenios-continuidad-estudios
mailto:coordinador.bienestar.ad@atec.edu.co

